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児童の欠席・遅刻・早退の連絡方法について 

 

 薫風の候、保護者の皆様には益々御清栄のこととお喜び申し上げます。また、本校の教育活動に御理

解、御支援をいただき、心より感謝申し上げます。 

 さて、これまでお子様が学校を欠席・遅刻・早退をされる場合は、電話や連絡帳にて御連絡をいただ

いておりましたが、新型コロナウイルスの感染が多かった際は、毎朝、電話回線が混雑しており、保護

者の皆様には御迷惑をおかけしておりました。 

 そこで、デジタル化推進の観点から、下記のような「マイクロソフトフォームズ」を使った欠席連絡

の方法を取り入れるようにしました。何卒御理解、御協力をいただきますようお願い申し上げます。 

 

記 

 

１ 「マイクロソフトフォームズ」による欠席等連絡 

 ・本日送信の「はなまるメール」にあるＵＲＬから「欠席、遅刻、早退の連絡（鬼塚 

 小学校）」にアクセスし、お気に入り（ブックマーク）登録やホーム画面への登録 

等をしてください。右記のＱＲコードからもアクセスできます。 

 ・実際に欠席、遅刻、早退の連絡をされる際は、インターネットを開き、お気に入り 

 （ブックマーク）に登録した「欠席、遅刻、早退の連絡（鬼塚小学校）」にアクセス 

し、必要事項を入力して、当日の朝８:００までに送信してください。 

 

【必要入力事項】 

 ①日付 ②学年 ③クラス ④児童名（入力） ⑤欠席・遅刻・早退の選択 ⑥理由  

⑦詳しい症状（選択） ⑧詳しい内容（入力） ⑨連絡者 ⑩連絡事項（必要に応じて入力） 

  ※欠席の内容（事故欠・忌引）や遅刻、早退によって、必要入力事項が省略されます。 

  ⇒入力後送信 

 

Ｑ こういう場合は？ 

・風邪と診断されていないが、風邪症状があって欠席する場合 

・同居家族に風邪症状があって欠席する場合 

病院の診断や感染等の状況に応じ

て症状を選択 

・兄弟姉妹で欠席（遅刻・早退）される場合 全てのお子様について入力・送信 

・翌日以降も欠席する場合 「⑧詳しい内容」で日数を入力 

・学校から折り返し連絡が必要な場合（欠席連絡がない等） 学校から電話連絡をします 

 

２ その他 

 ・欠席連絡は児童にさせず、必ず保護者の方が行ってください。 

 ・電話で欠席連絡をされる場合は、ＡＭ7:30～ＡＭ8:00の間にお願いします。 

 ・連絡がなく児童の登校が確認できない場合は、学校から電話連絡をさせていただきます。 

 ・5月 29日（月）からスタートします。それまでのお気に入り登録等をお願いします。 


