
【保存版】令和５年度松梅校児童生徒引き渡しマニュアル 

１ 児童生徒引き渡しを実施するケース 

  ・大規模な自然災害が発生したとき 

  ・不審者が学校へ侵入し、実被害が出たとき 

  ・近隣地域で凶悪事件等が発生し、犯人が逃走中で、児童生徒等に危害が及ぶ恐れがあるとき 等 

２ 児童引き渡しについての連絡手段 

 （１）通信手段（メール、電話）が使えるとき   

  →学校から保護者に緊急メールで連絡し、児童生徒の引き取りを依頼します。 

 （２）いっさいの通信手段がストップし、連絡できないとき 

  →学校または松梅公民館に児童生徒を待機させ、引き渡し者の到着を待って引き渡しを行います。 

３ 引き渡し場所  ①松梅校体育館    ②松梅公民館 

  体育館または、松梅公民館で児童生徒の引き渡しを行います。職員に名前を伝え、引き取りをお願

いします。引き渡し場所は、メールでお知らせします。 

４ 引き渡しの流れ   公民館の場合もこれに準じますが、裏面の図をご覧ください。 

学校の動き 保護者（引き取り者）の動き 児童生徒の動き 

○災害の状況を見て、児童生徒

の引き渡しを決定 

○緊急メールの配信（開始時間

等について） 

○児童クラブへ引き渡しを連絡 

○下校指導後、児童生徒を各教

室で待機させる 

 

 

○学校からのメールを確認し、

引き取り開始時間にあわせて学

校へ向かう 

※保護者や同居家族以外のお迎

えの場合は学校へ連絡する 

〇下校の準備 

 

〇児童生徒は体育館へ移動する 

※学校が引き渡しの場合には、

児童クラブは閉所となり、児童

クラブ所属児童も体育館で引き

渡す 

○引き渡し開始 

○自家用車での来校者に体育館

南口で引き取る児童生徒名を確

認し、引き取り対応職員に連絡

する 

○体育館東口で名簿で確認・記

録した後引き渡す 

○自家用車は一方通行で誘導

に従う。 

○徒歩の場合は、体育館東口

へ向かう 

※詳しくは裏面を参照 

○体育館で子どもを引き取る。 

 

 

 

○保護者（引き取り者）と一緒

に安全に気をつけて下校する 

 

○引き取りが終わっていない児

童生徒は保護者が到着するまで

体育館で預かる 

○できるだけ速やかに来校して

ください 

 

○保護者（引き取り者）が来る

まで体育館で待つ 

※裏にお迎え時の図や注意事項があります。よくお読み下さい。 

【連絡先】松梅校 小学部 ℡：0952-63-0012 中学部 ℡：0952-63-0812 

保護者（引き取り者）は、体育館南口で職員に児童生徒名と引き取
り者本人の名前を伝え、体育館東口で引き取る。ドライブスルー方式 



お迎え時の注意事項 

○危険防止のため、一方通行とします。車は、図に従ってください。 

○保護者（引き取り者）は、体育館東口でお子さんを引き取って下さい。 

○保護者や同居家族以外の方がお迎えに来られる場合は、保護者から事前に引き取り者名を学校

に連絡してください。なお、児童生徒と面識のない方による引き取りは、ご遠慮ください。 

○学校が児童生徒引き渡しをすることになったときは、児童クラブは閉所となります。児童クラ

ブ所属児童も迎えに来てください。 

○災害等の状況によっては、引き渡し場所や誘導ルート等を変更する場合もあります。その際

は、緊急メール等で連絡します。 

※図１（体育館） 自家用車で来校するときの誘導ルート（プール側→小学校方面の一方通行） 

★：誘導員、誘導板･･･車がスムーズに流れるよう誘導  ☆：引渡員･･･児童生徒を引き渡す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図２（松梅公民館） 自家用車で来校するときの誘導ルート 

誘導員･･･迎えの車がスムーズに流れるよう誘導します。 

            引渡員･･･児童生徒を引き渡します。 

            連絡係･･･お迎えの保護者の連絡をします。 
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