
Microsoft Forms での回答内容保存の設定について 

（体験入学の申し込みをした生徒が、申込内容を保存・印刷できる設定について） 

 

この設定を行うと、申込者が申し込んだ内容を保存・印刷・メールや LINE で送る等の

事が可能になります。申込者からの申し込み確認の問い合わせを減らす対策として有効と

思われます。ぜひ、設定されることをお勧めします。 

 なお、この設定を行われた場合は、体験入学の要項や申込フォーム内等に、中学生が分

かるように保存方法を記載してください。 

※ 必要に応じてこの資料も切り取ってご利用ください。 

 

１．設定方法 ※アンケート作成者が行う操作です。 

 

① フォームの作成画面で右上の「・・・」をクリック → 「設定」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 



② 「応答の受信確認」の「送信後に応答の受信を許可する」にチェック。 

 

※ 「お礼のメッセージをカスタマイズ」の部分に、保存の方法等を入れておくと、回答後の画面に表

示されます。 

 

設定は以上です。 

 

 

※「回答者に回答の保存を許可する」のチェックがあると、「回答を保存する」という回答後に保存を促

すボタンが表示されます（下図）が、３６５にログインしないと保存できないため、画面が変わり、

回答者が戸惑う可能性があります。このチェックは外しておくことをお勧めします。（チェックを外

すと表示されません） 

 

 

② 



２．回答の保存方法（スマートフォン ios）※回答者が行う操作です。 

 

① 回答を入力します。            ② 送信ボタンを押すとお礼の画面になります。 

   

 

 

 

③ 「・・・」から「回答の印刷」を選びます。  ④ オプション右の↑のボタンを選びます。 

    



⑤ ファイルに保存したり、LINE やメールに   ⑥ 「”ファイル”に保存」を選ぶと 

送ることもできます。              このように保存されます。 

     

 

 

⑦ このように保存されます。 

 



３．回答の保存方法（スマートフォン Android）※回答者が行う操作です。 

① 回答を入力します。            ② 送信ボタンを押すとお礼の画面になります。 

   

 

 

 

③ 「・・・」から「回答の印刷」を選びます。  ④ 「PDF 形式保存」を選び、丸の中に PDF 

                          と書かれたボタンを押します。 

                          プリンタを選べば印刷も可能です。 

    



⑤ 「保存」を押すと保存できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 



４．回答の保存方法（PC）※回答者が行う操作です。 

 

① 回答後の画面はこのようになります。 

 

 

② 「・・・」から「回答の印刷」を選びます。 

 
 

③ 印刷画面から印刷できます。プリンタから PDF を選んでファイルで保存も可能です。 

 


